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Checkliste: Was ist zwischen den Firmen zu klären  

 
Grundsätzliche Klärungen zu Beginn :  
� Informationen über die beiden Unternehmen: Art, Größe, Produkte, Dienstleistungen der 

beiden Unternehmen  

� Einsatzort, Termin des Austausches  

� Interessante Schwerpunkte für die Ausbildung  

� Schriftliche Fixierung der wichtigsten Punkte auf dem Formblatt „Vereinbarung über 

Lehrlingsaustausch“ – Unterschriften der beiden Unternehmen, der Eltern und des Lehrlings 

(falls gewünscht) 

Organisatorische Klärungen:   

� Zeitpunkt der Anreise  

� Beförderungsmittel  

� Unterbringung  

� Weg von der Unterbringung zum Arbeitsort  

� Arbeitsplatz/Ausbildungsplatz  

� Wechsel oder fixer Ausbildungsplatz in der Firma  

� Behördliche Anmeldung für Aufenthalt(„Meldeamt“), je nach gesetzlichen Bestimmungen der 

Länder  

� Schriftliche Bestätigung der Zeit und der Schwerpunkte des Austausches durch die 

aufnehmende Firma 

(Formblatt: „Bestätigung“)  

 
Alle Formblätter und weitere Informationen finden sie auf der Homepage www.xchange-info.net. 

Projektleitung: Stefan Veigl, Klausmühle 18, A 6900 Bregenz, 
tel 0043 676 6807390 fax: 0043 5574 46692 e-mail: veigl.xchange@aon.at  
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